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INTRODUCCION

El presente manual se elaboré con el objeto de que los servidores
publicos del gobierno del estado cuenten con una fuente de informacion

que les permita conocer la organizacion de la UNEME (Unidad de

Especialidades Médicas) CAPA (Centro de Atencion Primaria en

Adicciones) San Luis Potosi dependiente de la Jurisdiccion

Sanitaria | asi como las funciones a su cargo.

Este documento presenta la estructura organica actualizada y autorizada
el marco juridico en el que sustentan su actualizacion y funcionamiento,
los objetivos que tienen encomendados y la descripcion de las funciones

que debe realizar para alcanzarlos.

Ademas el manual de organizacién facilita al personal de éste centro el
conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su competencia, asi
mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar al nuevo personal y
es un instrumento valioso de datos para estudios de productividad,

reorganizacion y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es Unicamente para el personal que
integra el UNEME (Unidad de Especialidades Médicas) CAPA (Centro

de Atencion Primaria en Adicciones) San Luis Potosi, dependiente

de la Jurisdiccién Sanitaria | y serd el mismo, el responsable de

actualizar o modificar su contenido.

Desde la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado, es necesario que
cualquier cambio que se presente en la organizacion de las areas, se
comunique a la brevedad, a la Direccion de Organizacion y Métodos de

Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y;1
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LEGISLACION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacion de la
UNEME CAPA San Luis Potosi son las siguientes:

MARCO JURIDICO
. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F.
5/11/1917).Ultima reforma 24/11/2016

. Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, Fecha (09/11/1918)
Ultima Reforma 18/X/2016.

. Plan Nacional de Desarrollo 2013 — 2018, Programa Nacional de Salud
2013 — 2018 y Plan Estatal de Desarrollo 2015 —2021.

LEYES Y CODIGOS

-Ley Organica de la Administracion Publica Federal D.G.F,
29/X11/1976). Reformas: 29/XI1/1992, 21/1/1985 y 19/XII/2016. Decreto
Publicado el 21/11/1992 y 25/V/1992 Por la Ley del Banco de México.
Publicado 23/X11/1993 vy 28/11/1995, 15/11/1996 y 12/XIl/1996,
04/X11/1997 Y 10/1/2014.

- Ley del Presupuesto de egresos del Estado para el ejercicio Fiscal
2017. Publicada en POE: 17/XI11/2016.

. Ley de Transparencia Administrativa y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de San Luis Potosi; Decreto 234-18/X/2007, Ultima
Reforma 06/X/2016.

» Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi; 20/X/2012.

- Ley Federal de Archivos; 23/1/2012.

- Ley de Procedimientos Administrativos del Esta?"\
Luis Potosi (P.O.E. 27/111/2001) Ultima Reforma: 1:__ ‘

. Ley Federal de Procedimiento Contencioso Aamlms‘[ratjvo Ultima |
Reforma 27/1/2017.

- Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de San Luis
Potosi, (P.O.E. 24/X/1997) Ultima Reforma: 18/X1/2016.

. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos (D.O.F. 31/X11/1982) Ultima Reforma: 18/VI11/.2015
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Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado vy
Municipios de San Luis Potosi (P.O.E. 14/VIII/2003) Ultima Reforma:
17/1X/2016.

Ley de Planeacion del Estado y Municipios de San Luis Potosi Ultima
Reforma: 07/V/2016.

Ley General de Salud (D.O.F. 07/11/1984) Ultima Reforma: 27/1/2017.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(DOF 04/1/2000) Ultima Reforma 10/XI1/2014.

. Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, (P.O.E.
29/1/1997) Ultima Reforma: 25/X/2016.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para
el Estado de San Luis Potosi, (P.O.E. 24/X/2013) Ultima Reforma:
29/X/2016.

Ley de Justicia Administrativa del Estado de San Luis Potosi (P.O.E.
30/IV/1997) Ultima Reforma: 25/1V/2015.

Ley de Salud del Estado de San Luis Potosi (P.O.E. 23/XI1/2004)
Ultima Reforma 20/XI11/2016.

Ley Federal del Trabajo (D.O.F. 01/Iv/1970) Ultima Reforma:
12/V1/12015.

Ley General de Poblacion (D.O.F. 07/1/1974) Ultima Reforma
01/X11/2015.

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado y
Municipios de San Luis Potosi (P.O.E. 03/111/2016) Ultima Reforma:
15/X11/2016) L i x

Ley de Vias Generales de Comunicacié
Reforma 18/X11/2015. |

i
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Ley General de bienes Nacionales (D.O.F.\%NI?_QM) Ultima Ref
01/VI1/2016. PULAVEE T \
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Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion (D.O.F. 01/VI1/1992)
Ultima Reforma: 18/XI1/2015.
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Ley general para el Control de Tabaco (D.O.F. 30/\/2008) Ultima
Reforma: 06/1/2010.

Caodigo Nacional de Procedimientos Penales (D.O.F. 05/111/2014) Ultima
Reforma: 17/V1/2016.

Codigo Penal para el Distrito Federal (30/1X/2015) publicado en la
gaceta del Distrito Federal el 17/V1/2002. ultima reforma 16/VI/2016

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
(D.O.F. 01/11/2007) Ultima Reforma:. 17/X11/2015.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres (D.O.F.
02/V111/2006) Ultima Reforma: 24/111/2016.

Cadigo Civil Federal (D.O.F. 26/V/1928) Ultima Reforma: (24/X11/2013).
Codigo Federal de Procedimientos Civiles (09/1V/2012).

Codigo Civil para el Estado de San Luis Potosi, (P.O.E 18/1V/1946)
Ultima Reforma: 10/X1/2016. '

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de San Luis Potosi,
(P.O.E. 19/V1/1947) Ultima Reforma: 14/111/2017.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica DL.OF.
04/\V/2015)

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
San Luis (P.O.E. 09/\//2016) Ultima Reforma 06/X/2016.

Ley para la Administracion de las Aportaciones Transferidas al Estado y
Municipios de San Luis Potosi (P.O.E. 16“%1‘(‘*1'99*%)9" LJN‘ 2 ﬁﬁquﬂa
28/1V/2016. _.\f_i NV anizin

Ley de Proteccion a la Salud de las Pers n
Estado de San Luis Potosi (P.O.E. 20/XI11/20 !

ii*

it

Ley de Hacienda para el Estado de La
31/X11/1998) Ultima Reforma: 17/X11/2016. DIR!

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos (D.O.F.
20/V1/1992, Ultima Reforma (27/1/2017).

Ley de los Institutos Nacionales de Salud (D.O.F. 26/V/2000) Ultima
Reforma: (27/1/2015).
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REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
del Estado de San Luis Potosi (P.O.E. 18/X1/1981) Ultima Reforma
29/111/2007.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (D.O.F. 19/1/2004) Ultima
Reforma 20/VI11/2016.

Reglamento Interior del Organismo Descentralizado denominado
Servicios de Salud de San Luis Potosi Ultima Reforma 10/1X/2015.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion
Social en Salud Ultima Reforma: 17/XI11/2014.

- Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control
Sanitario de la disposicion de érganos, tejidos y cadaveres de seres
humanos (26/111/2014).

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado y Municipios de San
Luis Potosi 11/V11/2002.

Reglamento de la ley Federal de Transparencia, Acceso a la
Informacion Plblica Gubernamental 11/VI1/2003.

. Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Prestacion de
Servicios de Atencion Medica (D.O. 14/V/1986) DECRETO que
adiciona el capito IV bis y deroga la fraccion VII del articulo 135 del
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Prestacion de
Servicios de Atencién Medica, Publicado en DOF: 25/lII!2014 Ultima
reforma (19/X11/2016) o A RYON

Reglamento de Insumos para la Safud
Reforma:14/111/2014 1

Reglamento de la Ley General de $alq a
(DOF 04/V/2000), Ultima Reforma: ‘|4/11I‘2?‘4r4uh
uhiﬂzﬂ“ v
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion
para la Salud, Ultima Reforma. 02/1\/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de control sanitario
de Actividades, Establecimientos, productos y servicios (DOF
18/1/1998) Ultima Reforma 28/XI1/2014.
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Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion D.O.F
14/1/1999 Ultima Reforma 28/X1/2012.

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco D.O.F. Ultima
Reforma 09/X/2012.

Reglamento Interior de la Comision Intersecretarial para el control de
proceso y uso de plaguicidas, fertilizantes y sustancias toxicas (D.O.F.
27/X/1988).

Reglamento de la Ley Estatal en Salud (21/1\V/2001).

Reglamentotlnterior de la Contraloria General del Estado, D.O.F
17/X11/2002 Ultima Reforma: 16/1/2007.

Reglamento de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, Ultima Reforma: 28/VI11/2010.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas para el Estado de San Luis Potosi, (POE. 24/VII1/2015).

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (19/1/2004).

Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccion Contra Riesgos
Sanitarios (DOF. 13/1\//2004).

Reglamento Interno de los Servicios de Salud de San Luis Potosi
(30/V11/2005. Ultima Reforma 28/X11/2010.

Reglamentd Interior de la Comision Para la Proteccion Contra Riesgos
Sanitarios de San Luis Potosi (12/X/2010).

CONVENIOS

Convenio Unico de Desarrollo D.O.F. 13/X1/1984.

Convenio 170, sobre la seguridad en la utilizacién de productos quimicos
en el trabajo. 1990. Adoptado por la OIT y ratificado por Meéxico. (DOF.
4/X1/1993). OFICIR R———
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LEGISLACION O BASE LEGAL

D

ECRETOS

Decreto por el que el Ejecutivo Federal establece las bases para el
Programa de Descentralizacion de los Servicios de Salud de la
Secretaria de Salubridad y Asistencia (DOF. 30/VIII/1983).

Decreto por el que se descentraliza los Gobiernos Estatales de los
Servicios de Salud que presta la Secretaria de Salubridad y Asistencia en
los Estados y en los que dentro del Programa de Solidaridad social por
Participacion Comunitaria denominado “IMSS COPLAMAR” proporciona
el Instituto Mexicano del Seguro Social (DOF 8/111/1984).

Decreto que ordena a las Dependencia y Entidades la elaboracion de un
Programa de Descentralizacion Operativa (DOF. 16/VI111/1984).

Decreto que reforma y adiciona la Ley General de Salud (DOF
12/X1/2015).

Decreto por el que se reforma y adiciona el diverso decreto, que creo el
Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Estatal
denominado Servicios de Salud de San Luis Potosi, dotandolo con cinco
articulos mas que corresponden del 15 al 20. 07 de octubre 1998. P.O.E.

Decreto administrativo mediante el cual se modifica y adicional el
Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado denominado
Servicios de Salud de San Luis Potosi, (19/X/2002) y 07/VI11/2005.

Decreto administrativo por el que constituyen los Servicios de Salud de
San Luis Potosi. como un organismo descentralizado de gobierno
Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propios. (POE
11/I1X/1996).

Decreto con el que se crea la Comision Federal para la Proteccion
Contra Riesgos Sanitarios (DOF 05/V11/2001).

Decreto Administrativa por el que se modifica y adicional el Reglamento
Interior del organismo Publico descentralizado de los Servicios de Salud
(P.O.E. 07/VIl/2005) REFORMAS, (26/V/2007, 28/X11/2010, 20X1/2014)

Decreto Administrativo por el que se reforma el Decreto por el cual se
constituyeron los Servicios de Salud en el Estado de San Luis Potosi,
(07/V11/2005). 07/VI1/2005 10/V11/2012 b 3 EH B LR CLEe X ¥
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Decreto por el que se reforma el articulo 464 Ter de la Ley General de
Salud. (DOF. 27/IV/2010) .

Decreto por el que se reforman los articulos 77 Bis 12 y 77 Bis 13 de la
Ley General de Salud, (DOF 30/X11/2009).

Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley General de Salud, del codigo Penal Federal y
del coédigo Federal de Procedimientos Penales. DOF: 20/VIII/2009.

Decreto por el que se crea la Comision para la Proteccion contra
Riesgos Sanitarios del Estado, como Organo administrativo
Desconcentrado de los Servicios de Salud. (13/11/2010).

Decreto Administrativo por medio del cual la clinica psiquiatrica
Everardo Neumann Pefia dejara de ser una Unidad Administrativa
desconcentrada de los Servicios de Salud de San Luis Potosi, y pasa a
ser una Unidad medica sectorizada a los propios Servicios de Salud.
(P.O.E. 09/X11/2014)

CUERDOS
Compilacién de la Normatividad laboral de la Secretaria de Salud
Vigencia 2007 — 2013.

Acuerdo presidencial que dispone las acciones concretas que las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deben
instrumentar para la simplificacion administrativa (8/VI11/1984)

Acuerdo Interno por el que se crea la Comision de Simplificacion de
procedimientos administrativos de la Secretaria de Salubridad vy
Asistencia (DOF 22/V1/1983).

Acuerdo por el que se crea la Comisién de Descentralizacion y
desconcentracion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia (DOF.
25/1X/1196).

Acuerdo interno que crea y establece las normas de Modernizacion
Administrativa para la Organizacion de las Unidades Administrativa de la
Secretarias de Salud (D.O.F. 07/V//1998).
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Acuerdo que crea las oficinas de quejas y denuncias de la Secretaria
de Salubridad y Asistencia por el que se establece el procedimiento
para aplicar la Ley Federal de responsabilidades de los Servidores
Publicos de la Secretaria de Salud en los Términos de los articulos 50
y 51 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal (DOF.
22/\V1/1988).

Acuerdo Interno No. 25, por el que las Unidades Administrativas de la
Secretaria de Salud que se indican, deben contar con una Unidad de
Planeacion. (2/I\V/1984).

. Acuerdo Interno No. 31, por el que se establecen las normas a las
que se ajustaran la organizacion vy funcionamiento de las
Delegaciones Administrativas de la Secretaria (DOF. 17/VI1/1984).

Acuerdo No. 33, por el que se desconcentran las facultades a los
Servicios Coordinados de Salud Publica en las entidades Federativas
(DOF. 31/VI111/1984).

. Acuerdo presidencial que dispone las acciones concretas que las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal
deben instrumentar para la simplificacion administrativa (DOF.
8/VIII/1984).

Acuerdo Interno por el que se crea el Comité tecnico de
Administracién de documentos de la Secretaria de Salud. (DOF.
19/1V/1993).

Acuerdo de Coordinacién para establecer las bases para la
elaboraciéon y ejecucion del Programa de Descentralizacion de los
Servicios de salud (DOF. 14/X11/1984).

Acuerdo de aportacion econdmica que hacen los ayuntamientos con
recursos del ramo 33 C.E.F.P. 1X/20086, D.O.F. 25/1V/2013).

Acuerdo Especifico de Coordinacion para el ejercicio de Facultades
en materia de Control y Fomento Sanitarios, que celebranifa
Secretaria de Salud, con la participacion de lﬁ@meSién Federal, para \
la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios Fl-gﬁgtado de San'Luis |\
Potosi, (DOF.03/V1/2016) nin A 185 LT\
(
Acuerdo No. 141 por el que se determina las

']

a aviso de Funcionamiento (DOF. 29N|1/19%i \
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Acuerdo mediante el cual la Secretaria de""‘S%d:uénﬁa;*a.lI:Oﬁ'oder las
Reglas de Operacion del Programa Caravanas de la Salud (DOF.

04/1/2011).
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA-2010, Que instituye el
procedimiento por el cual se revisara, actualizara y editara la
farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos. Publicacion en el
D.O.F.: 26/enero/2011. Entrada en vigor: 27/marzo/2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA1-1993, Salud ambiental.
Bienes y servicios. Envases metdlicos para alimentos y bebidas.
Especificaciones de la costura. Requisitos sanitarios. Publicacién en el
D.O.F.: 14/nov/1994 . Entrada en vigor: 15/nov/1994.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA1-2006, Salud ambiental.
Requisitos sanitarios que debe satisfacer el etiquetado de pinturas,
tintas, barnices, lacas y esmaltes. Publicacion en el D.O.F:
04/ago/2008. Entrada en vigor: 05/feb/2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA1-2013, Salud ambiental.
Limitaciones y requisitos sanitarios para el uso y comercializacion de
monoxido de plomo (litargirio), 6xido rojo de plomo (minio) y del
carbonato basico de plomo (albayalde).Publicacion de la modificacion
en el D.O.F.: 12/ago/2004. Entrada en vigor de la modificacion:
02/may/2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA1-2013, Salud ambiental.
Limitaciones y especificaciones sanitarias para el uso de los
compuestos de plomo. Publicacion de la modificacion en el D.O.F.
02/may/2014. Entrada en vigor de la modificacion: 02/may/2015 La
presente Norma entrara en vigor a los 365 dias posteriores al de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA1-1993, Salud ambiental.
Pigmentos de cromato de plomo y de cromo molibdato de plomo.
Extraccion y determinacién de plomo soluble. Métodos de prueba.
Publicacién del proyecto en el DOF: 11/nov/1993. Entrada en vigor:
18/nov/1994. Entrada en vigor de la modificacion: 21/ene/2004.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA1-1993. Salud ambiental.

Pinturas y barnices. Preparacion de extracciones acidas de, las, Gapas

de pintura seca para la determinacion de plaman\soluble“" Metod *de'\

prueba. Publicacion del proyecto en el Dﬁiﬂdﬁo@m Entraéjarenﬂ
0|15

vigor: 18/nov/1994.
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Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA1-1993 Salud ambiental. Pinturas
y barnices. Preparacion de extracciones acidas de pinturas liquidas o en
polvo para la determinacion de plomo soluble y otros metodos.
Publicaciéon del proyecto en el DOF: 28/nov/1994. Entrada en vigor:
29/nov/1994.

. Norma Oficial Mexicana NOM-020-SSA1-2014, Salud Ambiental. Criterio
para evaluar el valor limite permisible para la concentracion de ozono
(O3) de la calidad del aire ambiente. Criterio para evaluar la calidad del
aire. Publicacion en el D.O.F.. 19/ago/2014. Entrada en vigor:
17/oct/2014.

. Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA1-1993, Salud ambiental. Criterio
para evaluar la calidad del aire ambiente con respecto al monoxido de
carbono (CO). Valor permisible para la concentracion de mondxido de
carbono (CO) en el aire ambiente como medida de proteccién a la salud
de la poblacion. CALIDAD DEL AIRE. Publicacién en el D.O.F.:
23/dic/1994. Entrada en vigor: 24/dic/1994.

. Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA1-2010 Salud ambiental. Criterio
para evaluar la calidad del aire ambiente, con respecto al dioxido de
azufre (SO2). Valor normado para la concentracion de dioxido de azufre
(SO2) en el aire ambiente, como medida de proteccion a la salud de la
poblacién. CALIDAD DEL AIRE. Publicacion en el D.O.F.: 08/sep/2010.
Entrada en vigor: 22/mar/2011.

. Norma Oficial Mexicana NOM-023-SSA1-1993, Salud ambiental. Criterio
para evaluar la calidad del aire ambiente con respecto al bioxido de
nitrogeno (NO2). Valor normado para la concentracion de biéxido de
nitrégeno (NO2) en el aire ambiente como medida de proteccién a la
salud de la poblacién. CALIDAD DEL AIRE. Publicacion en el D.O.E:
23/dic/1994. Entrada en vigor: 24/dic/1994.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA1-2014. Salud Ambiental. Criterios
para evaluar el valor limite permisible para la concentracion de material
particulado. Valor limite permisible para la concentracion de particulas
suspendidas totales PST, particulas menores de 10 micrometros PM10 y
particulas menores de 2.5 micrometros PM2.5 de la calidad del aire
ambiente. Criterios para evaluar la calidad del aire. CALIDAD DEL AIRE.
Publicacion en el D.O.F. de la modificacion: 20/ago/2014. Fecha de
entrada en vigor la modificacién: 19/oct/2014. gz - n EEYOR
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Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA1-1993. Salud ambiental.
Criterio para evaluar la calidad del aire ambiente con respecto al plomo
(Pb). Valor normado para la concentracion de plomo (Pb) en el
ambiente como medida de proteccion a la salud de la poblacion.
Publicacion en el D.O.F.: 23/dic/1994. Entrada en vigor: 24/dic/1994.

+ Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA1-1993, Productos y servicios.
Sal yodada y sal yodada fluorada. Especificaciones sanitarias.
Publicacion en el D.O.F. de la modificacién: 23/sep/2003. Entrada en
vigor de la modificacion: 21/03/2004. Modificacion: Modificacion de los
numerales 2, 3, 6, 8, 9 y 11 de la NOM-040-SSA1-1993. DOF-
31/12/2010. Modificacién: Modificacion de los numerales 3.1, 4, 6.6 y
eliminaciéon del numeral 6.6.1 de la Norma Oficial Mexicana NOM-040-
SSA1-1993, Productos y servicios. Sal yodada y sal yodada fluorada.
Especificaciones sanitarias. DOF-26-12-2012.

+ Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA1-2011, Que establece los
limites biolégicos maximos permisibles de disolventes organicos en el
personal ocupacionalmente expuesto. Publicacion en el D.O.F.:
06/jun/2012. Entrada en vigor: 03/dic/2012.

« Norma Oficial Mexicana NOM-048-SSA1-1993, Que establece el
método normalizado para la evaluacion de riesgos a la salud como
consecuencia de agentes ambientales. Publicacion en el D.O.F.:
9/ene/1996. Entrada en vigor: 10/ene/1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-051-SCFI/SSA1-2010, Especificaciones
generales de etiquetado para alimentos y bebidas no alcohdlicas pre
envasados-informacion comercial y sanitaria. Publicacion en el D.O.F.:
05/04//2010. Entrada en vigor: 05/01/2011. Modificacion: Resolucion
por la que se modifican los numerales 3.22, 3.41, 4.2, 42.8.3.2, la
Tabla 3 del numeral 4.2.8.3.6, 4.3.1.1, 4.3.1.2 y la Tabla 4; se adicionan
un inciso vii al numeral 4.2.8.2.4, asi como los numerales 4.2.8.3.9 y
4.3.1.3, y se elimina el inciso d) del numeral 4.3.1.1 de la Norma Oficial
Mexicana NOM-051-SCFI/SSA1-2010, Especificaciones generales de
etiquetado para alimentos y bebidas no alcohdlicas pre envasados
Informacion comercial y sanitaria, publicada el 14 de agosto de 2010.
DOF-30/jun/15.
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Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2015 Buenas practicas de
fabricacion de medicamentos. Publicacion en el D.O.F.: 22/jul/2013.
05/FEB/2016 Entrada en vigor: 18/ene/2014. Esta Norma entrara en
vigor a los 180 dias naturales posteriores a su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA-1993, Que establece las
especificaciones sanitarias de los equipos de reactivos utilizados para
diagnostico. Publicacion en el D.O.F.: 24/feb/1995. Entrada en vigor:
25/feb/1995.

. Norma Oficial Mexicana NOM-065-SSA1-1993, Que establece las
especificaciones sanitarias de los medios de cultivo. Generalidades.
Publicacion en el D.O.F.: 27/feb/1995. Entrada en vigor: 28/feb/1995

Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-2012, Etiquetado de
medicamentos y de remedios herbolarios. Publicacion en el D.O.F.:
21/nov/2012. Entrada en vigor: 01/abril/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2015. D.O.F: 07 JUNIO 2016
La entrada en vigor de la presente Norma, deja sin efectos la Norma
Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2005, Estabilidad de farmacos y
medicamentos (modifica a la NOM-073-SSA1-1993, Estabilidad de
medicamentos, publicada el 3 de agosto de 1996), publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2006, asi como la
Modificacion de la tabla Pruebas para Sélidos contenida en el numeral
9.1 y de los numerales 3 y 11 de la Norma Oficial Mexicana NOM-073-
SSA1-2005, Estabilidad de farmacos y medicamentos (modifica a la
NOM-073-SSA1-1993, Estabilidad de medicamentos, publicada el 3 de
agosto de 1996), publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de
febrero de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-2002, Salud ambiental. Que
establece los requisitos sanitarios del proceso del etanol (alcohol
etilico). Publicacion en el D.O.F.. 9/feb/2004. Entrada en vigor:
7/ago/2004. |

Norma Oficial Mexicana NOM-077-SSA1-1994, Que establece las
especificaciones sanitarias de los materiales de control (en general)
para laboratorios de patologia clinica. Publicacion en el D.O.F.
1/jul/1996. Entrada en vigor: 2/jul/1996. :
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Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994, Que establece las
especificaciones sanitarias de los estandares de calibracion utilizados
en las mediciones realizadas en los laboratorios de patologia clinica.
Publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.: 1/jul/1996. Entrada
en vigor: 2/jul/1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-086-SSA1-1994, Bienes y Servicios.
Alimentos y bebidas no alcohdlicas con modificaciones en su

composicion. Especificaciones nutrimentales. Modificaciones.
Publicacion en Diario Oficial de la Federacion 22/dic/2010. Entra en
vigor 1/Ene/2011.

« Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion
ambiental - Salud ambiental - Residuos peligrosos bioldgico-
infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo. Publicacion
en el Diario Oficial de la Federacion. 17/feb/2003. Entrada en vigor:
14/mayo/2003

Norma Oficial Mexicana NOM-089-SSA1-1994, Métodos para la
determinacién del contenido microbiano en productos de belleza.
Publicacién en el Diario Oficial de la Federacion: 25/sep/1995. Entrada
en vigor: 27/nov/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-092-SSA1-1994, Metodo para la cuenta
de bacterias aerobias en placa. Publicacién en el D.O.F.: 12/dic/1995
Entrada en vigor: 25/ene/1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-110-SSA1-1994, Bienes y servicios.
Preparacion y dilucién de muestras de alimentos para su analisis
microbiolégico. Publicacion en el D.O.F.: 16/oct/1995. Entrada en vigor:
28/nov/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-111-SSA1-1994, Bienes y servicios.
Método para la cuenta de mohos y levaduras en alimentos. Publicacion
en el D.O.F.: 13/sep/1995. Entrada en vigor: 25/oct/1995.

. Norma Oficial Mexicana NOM-112-SSA1- 1%@5

Determinacion de bacterias collformes(g-:l |p7=
probable. Publicacién en el D.O.F. 19/ Qtﬂe X
18/nov/1993.

=
S—
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. Norma Oficial Mexicana NOM-113- SSA1“-’I 4 -.‘{Blen' sy Vi
Método para la cuenta de mlcroorganlsmos collformes tota{es en plae’g
Publicacion en el D.O.F.: 25/ago/1995. Entrada’ér Vigor: 06/octt1995.
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Norma Oficial Mexicana NOM-114-SSA-1994, Bienes y servicios.
Método para la determinacion de Salmonella en alimentos. Publicacion
en el D.O.F.:22/sep/1995. Entrada en vigor: 22/oct/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-115-SSA1-1994, Bienes y servicios.
Método para la determinacion de Staphylococcus aureus en alimentos.
Publicacion en el D.O.F.: 25/sep/1995. Entrada en vigor: 25/0ct/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-116-SSA1-1994, Bienes y servicios.
Determinacion de humedad en alimentos por tratamiento térmico.
Método por arena o gasa. Publicacion en el D.O.F.. 10/ago/1995.
Entrada en vigor: 09/sep/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-117-SSA1-1994, Bienes y servicios.
Método de prueba para la determinacion de cadmio, arsénico, plomo,
estafio, cobre, fierro, zinc y mercurio en alimentos, agua potable y
agua purificada por espectrometria de absorcion atomica. Publicacion
en el D.O.F.: 16/ago/1995. Entrada en vigor: 15/sep/1993.

Norma Oficial Mexicana NOM-125-SSA1-2016, que establece los
requisitos sanitarios para el proceso y uso de asbesto.- fecha de
publicacién 28 de febrero de 2017, entrara en vigor, el 01 de
septiembre de 2018.

Norma Oficial Mexicana NOM-127-SSA1-1994, Salud ambiental. Agua
para uso y consumo humano. Limites permisibles de calidad y
tratamientos a que debe someterse el agua para su potabilizacion.
Publicacion en el D.O.F.: 22/nov/2000. Entrada en vigor: 22/feb/2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-130-SSA1-1995 Bienes y servicios.
Alimentos envasados en recipientes de cierre hermético y sometidos a
tratamiento térmico. Disposiciones y especificaciones sanitarias.
Publicacion en el D.O.F.: 21/nov/1997. Entrada ., vigor:

2/mayo/1998. Modificacion de los nu_dmefajeéZSy’IO,:Ef e2-12-
2010.. Modificacion de los numeraleg 3/ 14/y\7.6 DOF-27+1242012.
Vigente. a U - LA 1T L L 11

] - e AN, LU |
Norma Oficial Mexicana NOM-13’1-§8;;g (112042:Productos| | _e-_:bjcios.
Formulas para lactantes, de continuacion' 'y | para Inecésidades
especiales de nutricion. Alimentos lybebidas;no alcohslicas para
lactantes y nifios de corta edad. Disposiciones y especificaciones
sanitarias y nutrimentales. Etiquetado y método de prueba.
Publicacion en el D.O.F.:10/sep/2012. Entrada en
vigor:08/01/2013. Modificacion del numeral 15 .- DOF-04-01-2013.




LEGISLACION O BASE LEGAL

Norma Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de
dispositivos médicos. Publicacion en el D.O.F.: 12/dic/2008. Entrada
en vigor: 10/feb/2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-138-SSA-1995, Que establece las
especificaciones sanitarias del alcohol desnaturalizado, antiséptico y
germicida (utilizado como material de curacion), asi como para el
alcohol etilico de 96° G.L sin desnaturalizar y las especificaciones de
los laboratorios o plantas envasadoras de alcohol. Publicacién en el
D.O.F.: 10/ene/1997. Entrada en vigor: 11/ene/1997

Norma Oficial Mexicana NOM-141-SSA1/SCFI-2012, Etiquetado para
productos cosmeticos pre envasados. Etiquetado sanitario comercial.
Publicacion en el D.O.F.: 14/feb/2014. Entrada en vigor: 15/feb/2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-142-SSA1-1995, Bienes y servicios.
Bebidas alcohdlicas. Especificaciones sanitarias. Etiquetado sanitario
y comercial. Publicada en el D.O.F.;el 9/jul/1997. Entrada en vigor:
1/ene/1998, actualizada, y publicada en 23 de marzo de 2015 ,
entrada en vigor en 21 de julio de 2015

ACUERDQO por el cual se establece el criterio para la verificacion de
cumplimiento de la Norma Oficial Mexicana NOM-142-SSA1/SCFI-
2014, Bebidas alcoholicas. Especificaciones sanitarias. Etiquetado
sanitario y comercial, publicada el 23 de marzo de 2015. VIGENTE.

Norma Oficial Mexicana NOM-143-SSA1-1995, Bienes y servicios.
Método de prueba microbiologico para alimentos. Determinacion de
Listeria monocytogenes. Publicacion en el D.O.F.: 19/nov/1997.
Entrada en vigor: 1/ene/1998.

Norma Oficial Mexicana NOM-147-SEMARNAT-SSA1-2004, Que
establece criterios para determlnar Ias concerltrac:lone ggde
4 ‘ r L

cadmio, cromo hexavalente, mercurio, g'nqlﬁelfplata Rlo
talio y/o vanadio. Publicacién en el D.O! F‘H 12/rhar/2007.,‘..-.-: \
vigor: 1/mayo/2007. %‘}Eg\ W )01
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Norma Oficial Mexicana NOM-159- SSA@I‘“iQ% B|enes Yy |Sernvi mds
Huevo, sus productos y derivados. DISp@SICIO,neS y especi’floacmney
sanitarias. Publicacion en el D.O.F.: 2/di€/'699. Entrada“éen vigor:
2/feb/2000. Modificacion de los numerales 2, 3.1, 4, 6.1.4, 6.1.6,
6.3.4,7.3, 10y 11 DOF-27-12-2012. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-163-SSA1-2000, Que establece las
especificaciones sanitarias de las hojas para bisturi de acero al
carbon. Publicacion en el D.O.F.: 09/mar/2001. Entrada en
vigor: 08/abr/2001.
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» Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-2013, Buenas practicas de
fabricacion para farmacos. Publicacion en el D.O.F.: 25/jun/2013.
Entrada en vigor: 26/jun/2013. Actualizacion publicada en el Diario
Oficial de la Federacion en fecha 04 de febrero de 2016,

« Norma Oficial Mexicana NOM-179-SSA1-1998, Vigilancia y
evaluacion del control de calidad del agua para uso y consumo
humano, distribuida por sistemas de abastecimiento publico.
Publicacion en el D.O.F.: 24/sep/2001. Entrada en vigor: 17/dic/2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-182-SSA1-2010, Etiquetado de
nutrientes vegetales. Publicacion en el D.O.F.: 21/04/2011. Entrada en
vigor: 20/04/2012.

. Norma Oficial Mexicana NOM-186-SSA1-SCFI-2002, Productos y
servicios. Cacao, productos y derivados. I) Cacao. Il) Chocolate. l1l)
Derivados. Especificaciones sanitarias. Denominacion comercial.
Actualizacion y publicacion el 17 de febrero de 2014, en el Diario
Oficial de la Federacion.

. Norma Oficial Mexicana NOM-187-SSA1/SCFI-2002, Productos vy
servicios. Masa, tortillas, tostadas y harinas preparadas para su
elaboracion y establecimientos donde se procesan. Especificaciones
sanitarias. Informacion comercial. Métodos de prueba. Publicacion en
el D.OLF. 18/ago/2003. Entrada en vigor:
14/feb/2004. Modificaciones: de los numerales 2, 3, 4, 6, 8 y 9,
Modificacién de los numerales 3.1, 4 y 6.3.5, y eliminacion de los
numerales del 6.3.5.1 al 6.3.5.8 DOF-03-01-2013.

. Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI-2002, Productos Yy
servicios. Etiquetado y envasado para productos de aseo de uso
doméstico. Publicacion en el D.O.F.: 2/dic/2002. Entrada en vigor:
06/may/2004.

. Norma Oficial Mexicana NOM-194-SSA1-2004, Productos vy
servicios. Especificaciones sanitarias en los establecimientos
dedicados al sacrificio y faenado de animales para abasto,
almacenamiento, transporte y expendio. Especificaciones sanitarias
de productos. Publicacion en el D.O.F.: 18/sep/2004. Entrada en
vigor: 18/sep/2005. Modificacion de los numerales 2, 3, 6 y 9. DOF-
22.12-2010. Modificacion a los numerales 4 y 6.10.4, adicion del,
numeral 3.0 y eliminacion del numeral 2.8. DOF126-12:2012. """ * =
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Esta Norma Oficial Mexicana NOM-201-SSA1-2002, Productos y
servicios. Agua y hielo para consumo humano, envasados y a granel.
Especificaciones sanitarias. Publicacién en el D.O.F.: 18/oct/2002.
Entrada en vigor: 17/dic/2002. se actualiza y se publica en dof el 22 de
diciembre de 2015, entro en vigor 120 dias después de haber sido
publicada, vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-210-SSA1-2014,Productos y Servicios,
Métodos de pruebas microbiolégicas, Determinacion de
Microorganismos indicadores, Determinacion de microorganismos
patogenos. Publicacion en el D.O.F.: 26/jun/2015. Entrada en vigor:
23/dic/2015..

Norma Oficial Mexicana NOM-213-SSA1-2002, Productos y servicios.
Productos carnicos procesados. Especificaciones sanitarias. Metodos
de prueba. Publicacién en el D.O.F.: 11/jul/2005. Entrada en vigor:
9/sep/2005. MODIFICACION de los numerales 2, 3, 5.1.1, 5.1.3.15, 7
y 8. DOF-17-12-10 Modificacion de los numerales 3.1, 4, 523 y
eliminacion del Apéndice Normativo A de la Norma Oficial Mexicana
NOM-213-SSA1-2002,. DOF-26-12-2012. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-218-SSA1-2011, Productos y servicios.
Bebidas saborizadas no alcohdlicas, sus congelados, productos
concentrados para prepararlas y be bidas adicionadas con cafeina.
Especificaciones y disposiciones sanitarias. Meétodos de prueba.
Publicacién en el D.O.F.: 10/febrero/2012. Entrada en vigor:
09/febrero/2013. Modificacion de los numerales 3.2, 4, 52.7.1 y
eliminacion de los numerales del 5.2.7.2 al 5.2.7.4 y del Apéndice
Normativo A. DOF-26-12-2012. entra en vigor 09/feb/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2012, Instalacion vy
operacién de la farmaco vigilancia. Publicacion en el
D.O.F.: 07/enero/2013. Entrada en vigor: 07/abril/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental.
Requisitos técnicos para las instalaciones, responsabilidades
sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion
radiologica en establecimientos de diagnostico medico con rayos X.
Publicacion en el D.O.F.:. 15/sep/2006. Entrada en vigor:
16/sep/2006. Modificacién: del numeral 6 . DOFR-26-12-11. .
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+ Norma Oficial Mexicana NOM-230-SSA1-2002, Salud ambiental. Agua
para uso y consumo humano, requisitos sanitarios que se deben
cumplir en los sistema de abastecimiento publicos y privados durante el
manejo del agua. Procedimientos sanitarios para el muestreo.
Publicacion en el D.O.F.: 12/jul/2005. Entrada en vigor: 15/dic/2005.

Norma Oficial Mexicana NOM-231-SSA1-2002, Articulos de alfareria
vidriada, ceramica vidriada y porcelana. Limites de plomo y cadmio
solubles. Método de ensayo. Publicacion en el D.O.F.. 2/mar/2007.
Entrada en vigor: 28/ago/2009. 14/dic/2012. se actualiza y en fecha 25
de octubre de 2016 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién.

Norma Oficial Mexicana, NOM-240-SSA1-2012, Instalacion y operacion
de la tecno vigilancia, Publicacion en el D.O.F.: 30/oct/2012. Entrada en
vigor: 28/abril/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-241-SSA1-2012, Buenas practicas de
fabricacion para establecimientos dedicados a la fabricacion de
dispositivos médicos. Publicacion en el D.O.F.: 11/oct/2012. Entrada en
vigor: 09/abril/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-242-SSA1-2009, Productos y servicios.
Productos de la pesca frescos, refrigerados, congelados y procesados.
Especificaciones sanitarias y métodos de prueba. Publicacion en el
D.O.F.:10/feb/2011. Entrada en vigor: 11/may/2011. Modificacion de los
numerales 3.1, 4.2, 6.13.3, 7.1.1.1.2, 7.1.5.23,. Z177 07 A0 ry
eliminacién del Apéndice normativo A de 1@ Norma OflClaI Memcanal
NOM-242-SSA1-2009, DOF-27-12-2012. Vlgente \RIRTR'

Norma Oficial Mexicana NOM-243-SSA1- 010 Productos y servml@&} -
Leche, férmula lactea, producto lacteo co bmado y derivados lactegs./
Disposiciones y especificaciones sanltarla,. “IMétodos - de, prueb*a“
Publicacion en el D.O.F.: 27/sep/2010. Entrada en:vigor: -27/R6v/2010.
Modificacion de la tabla 5. DOF-30-05-11. Modificaciéon de la
denominacion y de los numerales 1.1, 1.2, 2, 3.1, 3.41, 3.44,4.2, 4.3, 5,
6.1.58, 61510, tablas 2, 3, 4 'y 5, 6191, 621, 9.1, 8.13 ¢ la
eliminacién de los numerales 3.21, y del Apéndice Normativo A y la
adicion de los numerales 3.38 bis y 3.43 bis. DOF-26-12-2012. Vigente
« Norma Oficial Mexicana NOM-244-SSA1-2008, Equipos y sustancias
germicidas para tratamiento doméstico de agua. Requisitos sanitarios.
Publicacion en el D.O.F.: 04/sep./2009 Entrada en vigor: 03/nov./2009..

. Norma Oficial Mexicana NOM-245-SSA1-2010, Requisitos sanitarios y
calidad del agua que deben cumplir las albercas. Publicacion en el
D.O.F.: 25/jun/2012. Entrada en vigor: 24/ago/2012..
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- Norma Oficial Mexicana NOM-247-SSA1-2008, Productos y servicios.
Cereales y sus productos. Cereales, harinas de cereales, sémolas o
semolinas. Alimentos a base de: cereales, semillas comestibles, de
harinas, sémolas o semolinas o sus mezclas. Productos de panificacion.
Disposiciones y especificaciones sanitarias y nutrimentales. Métodos de
prueba. Publicacion en el D.O.F.: 27/jul./2009. Entrada en vigor:
23/ene/2010. Modificacion publicada el 22 de enero de 2010 en el
Diario Oficial de la Federacion.. Modificacion publicada el 27 de julio de
2009. DOF-22-01-2010. Modificacion publicada en el Diario Oficial de la
Federacion en 10-05-2011. Modificacion publicada Diario Oficial de la
Federacion -27-12-2012. entra en vigor 28/dic/2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-248-SSA1-2011, Buenas practicas de
fabricacion para establecimientos dedicados a la fabricacion de
remedios herbolarios. Publicacion en el D.O.F.: 22/marzo/2012. Entrada
en vigor: 18/sep/2012.

 Norma Oficial Mexicana. NOM-249-SSA1-2010, Mezclas estériles:
nutricionales y medicamentosas, e instalaciones para su preparacion.
Publicacion en el D.O.F: 04/marzo/2011. Entrada en vigor:
31/agosto/2011.

+ Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene
para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios.
Publicacién en el D.O.F..01/mar./2010. Entrada en vigor: 18/mar./2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-252-SSA1-2011, $a|§g;g?ajm“§n al.
Juguetes y artlculos escolares leltes de md‘dlspgmbdldad\de

5.,.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1 2 12 ‘
sangre humana y sus componentes con fi és terapeutlcos Modlﬁca flely
de Publicacion en el DOF: 18/sep/2015 Enﬂ[hé!*a en v:gor 19/sep/2015

« Norma Oficial Mexicana NOM-256-SSA1-2012, Condiciones sanitarias
que deben cumplir los establecimientos y personal dedicados a los
servicios urbanos de control de plagas mediante plaguicidas Publicacion
en el DOF: 29/enero/2013. Entrada en vigor: 14/oct/2013..

« Norma Oficial Mexicana NOM-257-SSA1-2014, En materia de
medicamentos biotecnolégicos Publicaciéon en el DOF:
11/dic/2014. Entrada en vigor: 09/feb/2015.
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Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los
criterios para la ejecucion de proyectos de investigacion para la salud
en seres humanos. Publicacion en el DOF: 04/enero/2013. Entrada en
vigor: 05/marzo/2013

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencion,
diagnéstico, tratamiento, control y vigilancia epidemiologica del cancer
de mama. Publicacion en el D.O.F.: 09/jun/2011. Entrada en vigor:
10/jun/2011. Esta Norma Oficial Mexicana es de observancia
obligatoria para todo el personal de salud, profesional y auxiliar de los
sectores publico, social y privado pertenecientes al Sistema Nacional de
Salud que brinden atencién médica en materia de cancer de mama.
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Somos una Organizacién de Salud Publica que con dedicacion,
optimizacion de recursos y un alto sentido de responsabilidad social,
trabajamos dia a dia para mejorar y preservar la salud de los

potosinos, brindando un servicio de calidad y buen trato humano.

OFICIALIA MAYOR




TURA ORGANICA

7.0 Direcciéon General

7.3 Direccion de Politicas y Calidad en Salud

7.3.3 Subdireccién de Primer Nivel de Atencion

7.3.3.10 Jurisdiccion Sanitaria |

7.3.3.10.02 UNEME CAPA San Luis Potosi

OFCILIA MAYOR




CODIGO DE CONDUCTA

I. Dedicacion

Procurar su mejor esfuerzo y perseverancia para alcanzar los objetivos
institucionales en el desempefio de las actividades gubernamentales,
imprimir pasién y demostrar aprecio por San Luis Potosi, sus
instituciones y por su trabajo, asi como demostrar un alto compromiso
hacia la sociedad en la solucion de sus demandas.

Il. Transparencia

Ser abiertos al derecho ciudadano respecto a la informacion, de
acuerdo a su legalidad y oportunidad, ofreciendo al ciudadano la
posibilidad de ser un usuario en la administraciéon y entendida la
transparencia como un verdadero servicio publico.

Ill. Rendicion de Cuentas

Cumplir con la responsabilidad del adecuado cumplimiento de sus
funciones, objetivos y metas, fomentando la participacion ciudadana en
el disefio, implementacion , seguimiento y evaluacion de politicas
publicas, respondiendo de la aplicacion del recurso puesto a
disposicion.

IV. Dialogo

Ser abiertos, flexibles, de trato amable, humilde y respetuoso para
comunicarse y construir ideas, tomando las mejores decisiones con
otras instituciones gubernamentales y organizaciones de la sociedad
civil.

V. Respeto

Contar con sensibilidad para reconocer y considerar en todo momento
los derechos y libertades inherentes a la condicion humana de otros
servidores publicos y de la ciudadania.




CODIGO DE CONDUCTA

VlI. Legalidad

Hacer solo aquello que las normas expresamente les confiere, y en todo
momento someter su actuacién a las facultades que las leyes,
reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas atribuyen
a su empleo, cargo o comision.

VIl. Honradez

Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para
obtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja
personal o a favor de terceros; no buscan o aceptan presentes de
cualquier persona u organizacion, debido a que estan conscientes que
ello compromete sus funciones y que el gjercicio de cualquier cargo
publico implica un alto sentido de austeridad y vocacion de servicio.

Vill. Lealtad

Ser fieles en todo momento y comprometerse con los principios,
valores, criterios, y objetivos institucionales, adaptandolos como
propios en el desempefio de sus funciones y atribuciones.

IX. Integridad

Desempefiar su empleo, cargo, comision o funciones de manera
imparcial y proba, no en beneficio de si mismo, de su familia o de
cualquier otra persona y abstenerse de participar en situaciones que
causen posible conflicto de interés. Ademas de utilizar el mobiliario,
equipo y vehiculo asignados en el desempefio de sus actividades de
forma responsable y apegada a la legalidad.g¥ iR e Ten A\

———

1811 ] B
X. Eficiencia VU ﬁ‘" i

Actuar conforme a una cultura de se \crd ‘*b )/
resultados y rendicion de cuentas, proc ‘fag:cz;\m_ todo-momento*‘tin
mejor desempefio de sus funciones a \‘ég;ﬁé&ﬁ‘ [¢anzarlas metas
institucionales segun sus responsabilidades y mediante el uso 6ptimo,
responsable y transparente de los recursos publicos, eliminando
cualquier ostentancion y discrecionalidad indebida en su aplicacion.

&itada ' al logro |
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DIRECCION BE GRGANIZAGION
Y METOROS

El C. Antonio Alberto Hernandez Hernéndez Director
Administrative de los Servicios de Salud. Certifica que
el presente organigrama refleja el personal, asf como
los puestos y nombramientos que integran la

estructura vigente al mes de Abiil del afio 2017 4
Firma ‘_Q_M“




DESCRIPCION DE FUNCIONES

RESPONSABLE DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DEL CENTRO
DE ATENCION PRIMARIA EN ADICCIONES SAN LUIS POTOSI

OBJETIVO

Garantizar los servicios de promocion de la salud, prevencion, deteccion
oportuna y tratamiento de adicciones en la UNEME-CAPA a la poblacion
de correspondencia.

FUNCIONES
= Dirigir, coordinar, supervisar y evaluar las actividades operativas con el
area de Psicologia, Trabajo Social y administracion orientadas a la

atencion de usuarios, prevencion y promocion de la salud .

= Coordinar, supervisar y evaluar las funciones de administracion de la
unidad sobre la asignacion de recursos.

= Verificar el cumplimiento de metas e indicadores establecidos para la
unidad.

= Integrar el Programa Anual de Trabajo de la Unidad en coordinacion
con la Jurisdiccion Sanitaria para su revision por nivel estatal y dar
seguimiento al mismo.

= \erificar el registro de acciones del personal de la Unidad en el
Sistemas de informacion SICECAy SICEP. :

= Remitir los informes mensuales y ewgg}rﬂcos de'las actividades)de la

Unidad. MITE T LERRAREIE e ‘w \
UMM o, 2007 4 \\
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= Gestionar con la Jurisdiccion Sanita igﬂ
de mantenimiento necesarios para la

= Fungir como enlace con otros organismes*e"institticiones para llevar a
cabo acciones preventivas y/o de intervencion en sus rspacios 0 con

su poblacién beneficiaria.

Direc?ﬁ‘a Polificas y Calidad

Responsable n Salud ~

Maria del Carmen Rangel Flores | Mayfa Socorrp Hemiandez Martinez
/

%



DESCRIPCION DE FUNCIONES

RESPONSABLE DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DEL CENTRO
DE ATENCION PRIMARIA EN ADICCIONES SAN LUIS POTOSI
(Continua)

= Supervisar los planes de tratamiento de los usuarios, asi como la
aplicacion de los modelos establecidos.

» Verificar la integracion de los expedientes clinicos de acuerdo a la
normatividad y lineamientos vigentes.

= Promover acciones para fomentar la participacion de la comunidad en
la promocion de la salud y prevencion de adicciones.

= Impulsar la colaboracién con organizaciones de la sociedad civil,
instituciones publicas y privadas a fin de fortalecer la red de atencion
de adicciones de la comunidad.

= Realizar actividades operativas de prevencion y tratamiento a usuarios
en base a los modelos establecidos, asi como referir en caso de ser
necesario, a los usuarios a otras instituciones si el padecimiento no
puede ser atendido en la unidad.

= Capturar productividad en los sistemas de informacién SICECA y/o
SICEP, seguin corresponda.

= Participar en conferencias sobre temas relacionados con la atencién y
prevencion de las adicciones.

= Apoyar con capacitacion para personal de salug
temas dentro del ambito de su competencia. E plled

» FEstas funciones son enunciativas mas no limi!

R e
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Responsable Dlrecmeeﬁos" ;333 y Calidad

Maria del Carmfe)n Bange|ﬂores Mayra Socofro He Andez Martinez
'7;/;/’ s AR Al .




DESCRIPCION DE FUNCIONES

PSICOLOGIA
OBJETIVO

Otorgar tratamiento psicologico a lo usuarios de la UNEME-CAPA en
apego al modelo de atencion de la unidad, asi como realizar acciones
preventivas en materia de adicciones.

FUNCIONES

= Disefar el plan terapéutico de los usuarios a su cargo con base en el
diagnéstico realizado e implementar el programa de tratamiento en
apego al modelo de atencién de la unidad.

= Referir a los usuarios a otras instituciones cuando el padecimiento no
puede ser atendido en la unidad.

= Integrar los expedientes clinicos de los casos que le son asignados de
acuerdo al normatividad vigente.

» Notificar al area de Trabajo Social aspectos relevantes que pueden
impactar en el tratamiento del usuario asi como de las inasistencias o
abandono de tratamiento para su rescate.

= Realizar platicas, talleres, acciones de deteccion oportuna, eventos
preventivos y de intervencion comunitaria (intramuros y extramuros).

= Proporcionar consejeria breve aplicando el programa de intervencion _
breve para adolescentes que inician el cq_s?ifﬁi‘g')a"de" alcohol y otras/
drogas, bebedores problema, usuarios de\imarihuana; |cocaina
motivacional para dejar de fumar. (U ']lg‘ e |

§ e 1015 T

= Aplicar los programa de satisfactores co’tlE g ‘p*}bara usuarios con | " |

dependencia a sustancias psicoactivas, lﬁ!i\_/:anmon de' ‘recaidas,’

padres de adolescentes en riesgo (PROPA nintervenGion: breve para

familiares de usuarios.

i
Directord de Politicas y Calidad
Responsable en Salud
Se anexa relacion Mayr Socorro ndez Martinez




DESCRIPCION DE FUNCIONES

PSICOLOGIA
(Continta)

= Registrar su productividad en los Sistemas de Informacién SICECA y/o
SICEP, segun corresponda.

= Participar en la capacitacion al personal de la unidad, pasantes,
voluntarios y personal de salud dentro de su ambito de competencia.

= Orientar a concurrentes, describir y ofrecer los servicios de la unidad.

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsables Directora discggllﬁss y Calidad

[

]
) <'j,¢k,,/

Karla del Socorro Hernandez Araujo

Mayra/Socorro Hergandez Martinez

Norma Patricia {allegos Garrido




DESCRIPCION DE FUNCIONES

TRABAJO SOCIAL

OBJETIVO

Contribuir en el proceso de atencion a los usuarios de la Unidad asi
como en las acciones de prevencion en la poblacion de
correspondencia.

FUNCIONES

= Apoyar en los tramites administrativos necesarios para el ingreso de
usuarios de primera vez o de reingreso, asignar nimero de expediente
y mantener los registros actualizados.

= Participar en el diagnostico e intervencion comunitaria para la solucion
de los casos presentados en la Unidad.

= Elaborar el estudio socioecondmico e integrar al expediente en el orden
adecuado.

= Participar en el diagnostico integral de los usuarios, dentro del ambito
de competencia.

= Revisar que los expedientes de los usuarios se integren de acuerdo a
la normatividad y lineamientos vigentes, solicitando en caso de ser
necesario, la informacion faltante al psicélogo responsable.

» Realizar acciones de integracion social! N

tratamiento

\paralelo ‘o posterior

WA ERRE

= Realizar platicas, talleres preventivos, acciones de deteccidén oportuna
y eventos preventivos (intramuros y extramuros).

Director Poljticas y Calidad
Responsable n Salud”

Rossana Martinez Martinez Mayré Socorro He réndez Martinez
%sa,____,_.ﬁf" 3‘?"""’“‘1{:‘“.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

TRABAJO SOCIAL
(Continaa)

= Orientar a concurrentes, describiendo y ofreciendo los servicios de la
unidad.

= Registrar su productividad en el Sistema de Informacién de los
Consejos Estatales contra las Adicciones (SICECA).

= Participar en la orientacion a los familiares de los usuarios de la unidad

= Proporcionar, informacion pertinente a los familiares y/o usuarios,
acerca del tratamiento.

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

il
Direct?(a de\l;’oliti as y Calidad
e

Responsable Salud /~
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ADMINISTRACION
OBJETIVO

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados al
Centro en base a la normatividad vigente, asi como participar en el
proceso de atencion y prevencion de la Unidad.

FUNCIONES

= Dar seguimiento a la planeacion, organizacion y control de los recursos
humanos, financieros y materiales.

= Supervisar los registros de asistencia del personal de la unidad y
reportar las inasistencias a las areas correspondientes.

= Clasificar, resguardar y dar seguimiento a los archivos de tramites de la
unidad.

« Difundir y aplicar la normatividad vigente para el desarrollo de los
procesos administrativos.

= Asistir a reuniones de capacitacion que coordina el nivel jurisdiccional y
estatal para establecer mejoras a los procesos administrativos del
CAPA.

= Atender a las personas que asistan a solicitar informacion sobre la
unidad, registra las citas de los usuarios en la agenda general de la
unidad y los deriva con el personal indicado. ‘@‘ﬁﬂ

= Atender llamadas telefénicas para transferf
correspondientes.

= Capturar informes, memorandums, cartas i\
formatos que se generen en la unidad. ﬁ U! "\ﬁ'

DIRECG
= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Directoraee Polit cas y Calidad
Resp,gr_lqs\able n Salu

José de Jeé%ar Constante Mayrafocorro\l—%andez Martinez
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