GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

DE ARCHIVOS DEL CRGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO SERVICIOS
: DE SALUD DE SAN LUIS POTOSI.
SEGUNDA SESION ORDINARIA 2022

En la ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., siendo las 10:00 horas del dia 24 de noviembre de 2022, estando reunidos en la sala de
juntas de la Subdireccion de Asuntos Juridices.y Derechos Humanos de los Servicios de Salud de San Luis Potosi, ubicada en
planta baja de este edificio (Prolongacién Calzada de Guadalupe No. 5850, Col. Lomas de la Virgen San Luis Potosi, S.L.P), con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de la Ley General de Archivos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018; articulo 10 y 11 fraccién 1l, 80, 51 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de
San Luis Potosi, se encuentran presentes los G.C. C.P. MA. GUADALUPE DE AVILA CABRERA, TITULAR DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS: LIC. MARTHA ANGELICA GAMEZ GONZALEZ, ENCARGADA DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA; LIC.- LUIS MANUEL OCHOA CHAVEZ, SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTOQ, en
suplencia del DR. JUAN CARLOS JIMENEZ RIVERA, DIRECTOR DE PLANEACION, EVALUACION Y PROYECTOS
ESPECIALES; ING. GERARDO RODRIGUEZ LARRAGA, DIRECTOR DE ADMINISTRACION; DR. JUAN CARLOS NEGRETE
AYALA, DIRECTOR DE ATENCION NEEDICA DR. FRANCISCO EDGAR CERVANTES DURAN, SUBDIRECTOR DE
EPIDEMIOLOGIA, en suplencia de la DRA. LUCIA GABRIELA ROSALES ORTUNO, DIRECTORA DE SALUD PUBLICA; LIC.
MIREYA CANTU SALAIS, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y CONTRATOS, en suplencia de la LIC. BLANCA
MEDINA FONSECA, SUBDIRECTORA DE ASUNTOS JURIDICOS Y DERECHOS HUMANOS; ISC. GUILLERMINA NEGRETE
AYALA, SUBDIRECTORA DE INFORMATICA Y ESTADISTICAS EN SALUD; C. P. FIDEL MEDRANO GUERRERO, TITULAR
DEL ORGANOQ INTERNO DE CONTROL, L1C. MARTIN HERNANDEZ RAMIREZ, RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION: LIC. ANA PAULA MENDEZ GONZALEZ, AUXILIAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVO; LAE.
MAURICIO ARMENDARIZ ARELLANO, SECRETARIO PARTICULAR, todos servidores publicos de los Servicios de Salud del
‘Estado de San’ Luis Potosi, en adelante "SSSLP", para que tenga verificativo la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de -Archivos de los Servicios de Salud del Estado de San Luis Potosi, en adelante “El Grupo
Interdisciplinario”, sesion gue se llevaré a cabo de conformidad con el siguiente:

ORDEN DEL DiA

- 1.- Lista de asistencia.
2.- Declaracién de Qudrum legal.
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
4.- Asuntos a tratar. 7
4.1.- Informe de actividades del periodo 30 de septiembre al 18 de noviembre del presente afio.
5.- Clausura de la Sesion.

1.- Lista de asistencia.-
En cumplimiento a este punto del orden del dia, la TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS de los "SSSLP", C.P. MA.
GUADALUPE DE AVILA CABRERA, procede a tomar lista de asistencia, declarando presentes a los C.C.; LIC. MARTHA
ANGELICA GAMEZ GONZALEZ, ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA; LIC. LUIS MANUEL OCHOA CHAVEZ,
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO; ING. GERARDO RODRIGUEZ LARRAGA, DIRECTOR DE
ADMINISTRACION:; DR. JUAN CARLOS NEGRETE AYALA, DIRECTOR DE ATENCION MEDICA; DR. FRANCISCO EDGAR
CERVANTES DURAN, SUBDIRECTOR DE EPIDEMIOLOGIA; LIC. MIREYA CANTU SALAIS, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
NORMATIVIDAD Y CONTRATOS; .ISC. GUILLERMINA NEGRETE AYALA, SUBDIRECTORA DE INFORMATICA Y
ESTADISTICAS EN SALUD: C.P. FIDEL MEDRANO GUERRERO, TITULAR DEL ORGANQO INTERNO DE CONTROL; LIC.
MARTIN HERNANDEZ RAMIREZ, RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION; LIC. ANA PAULA MENDEZ
‘GONZALEZ, AUXILIAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS; LA.E. MAURICIO ARMENDARIZ ARELLANO, SECRETARIO
PARTICULAR, todos servidores piblicos de los Servicios de Salud del Estado de San Luis Potosi.

2.- Declaracién de Quérum legal. — En virtud de encontrarse presente la mayoria de los Integrantes del Grupo Interdisciplinaric
de Archivos, se declara que existe el Quérum legal, por ende, valida la presente Sesion Ordinaria y, por tanto, validos y
obligatorios todos los acuerdos que de ésta emanen..

3.- Lectura y aprobacién del Orden del dia. - En uso de lavoz la TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, C.P. MA.
GUADALUPE DE AVILA CABRERA, lee el orden del dia:

, i
1.- Lista de asistencia. : : S
2.- Declaracion de Quérum legal. ) 'E;;
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"3.- Lecturay aprobacnon del orden del dla

4.- Asuntos a tratar.

4.1.- Informe de actividades del periodo 30 de septiembre al 18 de noviembre del presente afio.
5.- Clausura de la Sesion.

4.- Asuntos a tratar.
4.1.- Informe de actividades del periodo 30 de septiembre al 18 de noviembre del presente afo.
En uso de la voz la TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, LA C.P. MA. GUADALUPE DE AVILA CABRERA
presenta las actividades que se han llevado a cabo por dicha coordinacién como a continuacion se describen:

MESAS DE TRABAJO

A la fecha se han llevado a cabo 58 de las 59 mesas de trabajo programadas en oficinas centrales, equivalente al 98% de
avance. En total se capacitaron a 109 personas.

- Direccion de Administracion (23}

-.  Direccion de Atencidén Médica (9)

«  Direccién de Salud Pdblica (14)

+ Direccién de Planeacmn Evaluacian y Proyectos Especiales
(8)

Subdireccion de Asuntos Juridicos y Derechos Hurmnanos (1)
Unidad de Transparencia (1)

Secretaria Particular (1)

Direccion General (1)

Organo Interno de Control* (1)
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Adicionalmente se ha programado una nueva mesa de ifrabajo, a realizarse de manera conjunta el préximo 30 de noviembre
para: . ’

% Hospital del Nifio y la Mujer "Dr. Alberto Lépez Hermosa“.
+ Hospital General de Matehuala.

<+ Hospital General de Soledad de Graciano Sanchez.

< Hospital General de Rioverde.

< Hospital General de Ciudad Valies.

Se cuenta con solicitud de Capacitacion de Archivo para llevar a cabo en el Patronato de la Benefi cencia Publica (PBP), Unidad
Médica de Especialidades (UNEME) y al Centro de Control de Rabia y otras Zoonosis, teniendo el mes de diciembre para su
realizacién. :

Cabe recordar que estas sesiones tienen como premisa:

Incentivar al personal sobre la impertancia de la correcta generacién de expedientes.

Actualizar Inventarios de Tramite y Concentracion, cotejando el Inventario Fisico contra Inventario
Documental.

Realizar Mapa Topografico de los archivos de tramite que tienen bajo su resguardo.

Elaborar los nuevos formatoes de Inventarics para su correcto ilenado.
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

En la sesién celebrada el pasado 29 de septiembre, se notifico a este Grupo, de la retroalimentacién recibida para llevar a cabo

una actualizacién al Cuadro de Clasificacién Archivistica, para su presentacion ante la Comisién Estatal de Garantia y Acceso a |

la Informacién Pablica del Estado de San Luis Potosi, sin embargo durante las mesas de trabajo que se han desarrollado a la
fecha, se detecta que no se encuentra atendido de manera.correcta por las areas, por lo que es necesario llevar a cabo una

" nueva revision con cada una de las unidades administrativas y posteriormente continuar con €l proceso ante el Organismo
Garante

Es ideal, gue durante la revision del cuadro de clasificacion archivistica, se llevé a cabo la elaboracién de las fichas de valoracion
documental para su integracion al Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO). Dichas fichas de valoracién, jamas se ha
generado de manera particular en cada proceso.

SITUACION DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

La Direccién de Administracion, a través de la Subdireccion Adminis_trétiva, en particular el Departamento de Contabilidad, ha
reforzado los trabajos en materia de archivo al conformar grupos de al menos cinco personas que acuden de forma diaria a

realizar los trabajos de expurgo, descarte bibliografico y foliado de expedientes, presentando un avance significativo, sin

embargo no cuentan con el material para el cosido y amarre, para que queden en Jas condiciones documentales para su
almacenamiento conforme a la normativa de Ley.

PLAN DE TRABAJO (ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO)

Derivado del Plan de trabajo realizado en forma conjunta con el Archivo General del Estado, se han concluido las actividades
planteadas para el cumplimiento del mismo.

Actividades Plan de Trabajo:

Recorrido a los archivos de Servicios de Salud e instalaciones del Archivo General del Estado.

Tema 1.- Asesoria para la conformacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Tema 2 .- Ley de Archivos , Generalidades y caracteristicas de una transferencia secundaria, inventarios

Tema 3.- Armado de legajos y cajas concentradoras ( cocido, caratula, cedula de identificacion, tipo de caja)

Tema 4.- Lineamientos, decretos y reglamentos de la Gestién de Archivos para el Estado.

Tema 5.- Cuadro General de clasificacion archivistica, catalogo dé formas, guia simple de archivos, catalogo de
“disposicién documental, fichas de valoracion.
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En seguimiento al planteamiento del espacio solicitado para resguardar fos archivos de Serwc;os de Salud, una vez que esios
cumplan con la norma, se estan llevando a cabo revisiones por parte de la Subdireccidn Operativa para establecer si los estantes
actuales, podrian movilizarse al Archivo General del Estado, siempre y cuando cumpian con las especificaciones técnicas.

CAPACITACION

A solicitud de la Jurisdiccién Sanitaria 1 “San Luis Potosf”, se llevaron a cabo dos capacitaciones el 14 de octubre, Ia primera
para el personal administrativo y la segunda a los Centros de Salud pertenecientes a esta Jurisdiccion, contando con una
asistencia de 38 y 48 servidores publicos respectivamente. . '

ACTIVIDADES DE CONOCIMIENTO

Se realizé la supervision fisica a todos los archivos, en seguimiento de la Auditoria No. OICSSLP—A6-4-_22.realizada a los _

Archivos de los Servicios de Salud de San Luis Potosi.

Con el objetlvo de facilitar al personal asesoria continiia y con mecanismos modernos, el personat de Promocién de Ia Salud, nos
‘apoyd con la generacion de Tik Tok en los temas de:

+  ;Qué hacer y no hacer en materia archivistica?

« . Integracién de un expedlente

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO ]NTERDiSCIPLINARJO DE ARCHIVOS DE LOS SERVICIOS DE SALUD EN EL ESTADO
NOVIEMBRE 24 DE 2022.

Pagina 3

C-9)/\




GRUPO INTERDISCIPLINARIO

- : DE ARCHIVOS DEL ORGANISMO PUBLICO
o DESCENTRALIZADO DENOMINADO SERVICIOS
: ' DE SALUD DE SAN LUIS POTOSI.
SEGUNDA SESION ORDINARIA 2022

Solicitud ‘de Direccidon de Aten'cilén Medica (memordndum DAM/SPNA/7583/2022) v de la Jurisdiccion sanitaria No. 1
(JSIJJ/07283/2022) respecto de la factibilidad de la baja documental de expedientes administrativos del Seguro Popular.

Situacion Actual: A fa fecha, sigue sin estar establecido normativamente un procedimiento de baja documental. De fos diversos
andlisis y gestiones se determind llevar a cabo diversas consultas a Ja Subdireccion de Asuntos Juridicos, Archivo General del
Estado y Comisién Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion Piblica para los dictémenes correspondientes.

5.- Clausura de la Sesién.
No habiendo mas asuntos a tratar y habiéndose agotado los puntos de la orden del dia, se da por clausurada la SegUnda
SeSIon Ordmarla de Archivos de los Servicios de Salud del Estado de San Luis PotOS| stendo las 11:05 horas del mismo

CABRERA
TITULAR DE LA COORDINACION DE
AREA DE ARCHIVOS
PRESIDENTE

ING. GERAR RODRIGUEZ CARRAGA

. DIRECTOR DE ADMINISTRACION
VOCAL

D]RECTOR DE ATET C]ON MEDICA

VOCAL _ SUBDIRECT%DEE EMIOLOGIA
‘ : PL

ING. GUILLERM GRETE AYALA.

A SUBDIRECTORA D INFORMATICA Y
NORMATIVIDAD Y CONTRATOS - : : ESTADISTICAS EN SALUD
SUPLENTE:- : VOCAL

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPL!NARIO DE ARCHIVOS DE LOS SERVICIOS DE SALUD EN EL ESTADO
NOVIEMBRE 24 DE 2022,
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LIC ANA PAULA MENDEZ G L.AEE. MAU g ARIZ
AUXILIAR COORDINACION DE : ;o
ARCHIVO ' SECRETARIGIPARTICULAR

HOJA DE FIRMAS DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DE ARCH!VOS DE LOS
SERVICIOS DE SALUD EN EL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI.
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SR
LISTA DE ASISTENCIA
TITULAR. SUPLENTE ) FIRMA
C.P. Ma. Guadalupe De Avila
Cabrera
Titular de la Coordinacién de
Archivos
Lic. Martha Angélica Gamez
Gonzalez -
Encargada de la Unidad de
Transparencia
Dr. Juan Carlos Jiménez _Lic. Luis Manuel Ochoa
Rivera Chavez
Director de Planeacitn, . i
* Evaluacion y Proyectos Subdlrecns);gﬁi;{ggtrgmamon Y
Especiales
Ing. Gerardo Rodriguez
larraga
Director de Administracion
br. Juan Carlos Negrete
Ayala
Director de Atencion Médica
Dra. Lucia Gabriela Rosates Dr. Francisco Edgar Cervantes
Ortano : : - Duran
Directora de Salud Publica Subdirector de Epidemiologia
Lic. Blanca Medina Fonseca . — . .
. ) Lic. Mireya Cantt Salais
Sﬂﬁﬁ;‘?gg‘;@ g’e /:.zﬁgios Jefa del Departamento de
H y er Normatividad y Confrafos
umanos .

15C. Guillermina Negrete
Ayala
Subdirectora de Informética y
Estadisticas en Salud

C.P. Fidet Medrano Guerrero
Organo Inferno de Control

Lic. Martin Hernandez
" Ramitez o
Responsable del Archivo de
Concentracion

Ana Paula Méndez Gonzalez
Auxiliar Coordinacion de
Archivos

L.A.E. Mauricio Armendariz
Arellano '
Secretario Particular

fa Virgen, 0.5 TEZRO. San Luls Potos!, 8LP
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